Contabilità Progetti Leonardo da Vinci : tirocini all’estero

Premessa: i progetti di tirocinio all’estero finanziati nell’ambito del programma Leonardo da Vinci hanno una durata contabile di circa tre anni. 

1. Il processo inizia con l’invio del modulo di candidatura all’Agenzia Nazionale Leonardo da Vinci presso l’ISFOL di Roma (di norma  nel mese di gennaio di ogni anno) .

2. Il progetto , se rispondente ai requisiti previsti dal bando, viene approvato nei mesi di giugno/luglio dell’anno di candidatura e, dal momento in cui viene notificata l’approvazione dello stesso, possono essere intraprese le spese di realizzazione del programma di stage .

3. Il nostro Istituto prevede lo svolgimento degli stage all’estero nel mese di settembre dell’anno di candidatura, perciò le attività preparatorie previste sono effettuate a partire dai mesi di giungo/luglio precedenti la partenza e consistono in: 

· preparazione linguistica svolta da docenti di madrelingua per i tirocinanti selezionati

· prenotazione dei voli per i tirocinanti e i docenti accompagnatori

· assicurazione 

4. Di norma nel mese di ottobre l’Isfol invia la convenzione/contratto relativa al progetto, che l’Istituto promotore, Palladio, deve rispedire al mittente entro 30 giorni completa di budget delle spese previste per la realizzazione di tutto il progetto.  

5. L’Isfol esamina gli aspetti contrattuali della convenzione compilata dal promotore, Palladio, e una volta approvati appone la data e la firma sulla convenzione stessa, una copia della quale viene restituita al Palladio. 

L’Isfol si riserva 60 giorni di tempo per l’invio dell’acconto di finanziamento previsto che attualmente è :

· del  60% (seguito dall’erogazione di un secondo acconto del  20% in itinere e del 20% a saldo) per i progetti di durata  superiore ai 18 mesi; 

· del 70%  per i progetti di durata inferiore o pari a 18 mesi (il saldo entro 60 giorni solari dalla ricezione e approvazione formale della relazione finale)

6. Di norma i tempi di approvazione formale della relazione finale da parte dell’Isfol sono molto lunghi e se questa viene inviata all’Isfol dall’Istituto promotore nell’anno successivo alla candidatura, il saldo sarà erogato l’anno dopo.  

7. Prima dell’invio della relazione finale il promotore provvede ad effettuare tutte le spese inerenti il progetto e la sua organizzazione, compreso il parziale pagamento delle competenze degli istituti partner  relative all’organizzazione degli stage accolti, all’ eventuale preparazione linguistica da loro svolta e, se del caso, alle  spese amministrative da loro sostenute. ( N.B. i tirocini brevi di tre settimane prevedono per ogni tirocinante un finanziamento di 100 euro da destinarsi alle spese di gestione e monitoraggio, di 100 euro per la sua preparazione linguistica, di 300 euro per il viaggio e il trasfer, di 75 euro per l’assicurazione, di 425 euro per il suo soggiorno; gli accompagnatori possono godere di una borsa di mobilità di sole 800 Euro, di cui 300 per il viaggio e transfer, 75 per l’assicurazione e 425 per il soggiorno. I tirocini lunghi di 8 settimane prevedono per ogni tirocinante un finanziamento di 100 Euro per la gestione e il monitoraggio, 200 euro per la preparazione linguistica, di 300 euro per il viaggio e transfer, di 75 euro per l’assicurazione, di 1425 euro per il soggiorno).

Si tenga conto che l’Agenzia Nazionale Leonardo da Vinci co-finanzia il progetto di mobilità, pertanto, ad integrazione di un budget di spesa che deve essere sempre quantificato in misura superiore alla sovvenzione erogata dall’Isfol,  si  prevedono a carico del promotore e degli istituti partner spese amministrative (cancelleria, materiali d’ufficio, spese di comunicazione, ecc) e di parte dell’ impegno orario del personale interno agli istituti (per l’organizzazione, il monitoraggio, la preparazione linguistica, la  contabilità del progetto, ecc) messo a disposizione per la realizzazione del programma. La parte rimanente dell’impegno orario dei gruppi di progetto  viene remunerata come lavoro straordinario con il fondo di gestione e monitoraggio erogato dall’Isfol (L.23.000 lorde orarie per il personale amministrativo pari a € 11,88 , L.28.000 lorde orarie per il personale docente, pari a € 14,46.
